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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ

ROWOWARTOSCI KWOTY 130 000 ZEOTYCH NETTO

Powiatowego Zespolu Szkol nr 2 im. Hipolita Roszczynialskiego

w Rumi

Podstawa prawna sporzadzenia niniejszego Regulaminu — zwanego w dalszej tresci
»Regulaminem”:

1
s

3.

Ustawa o finansach publicznych,

Ustawa Prawo zamowien publicznych— zwang w dalszej tresci Regulaminu »ustawa Pzp”
lub ,,ustawg”,

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie sSredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartodci zaméwied publicznych.

§1
Postanowienia ogolne
Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwies publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej

kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzegnia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. poz. 2019 z p6z. zm.) zwanych dalej ,,zaméwieniami

. Zamawiajgcym w rozumieniu Regulaminu jest Dyrektor Powiatowego Zespotu Szkét nr 2

w Rumi
Postgpowania o udzielenie zaméwienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

- Wydatki dokonywane w ramach zaméwien, o ktérych mowa w ust.1 powinny by¢

dokonywane w sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
1 uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§2

Szacowanie warto$ci zamoéwienia

. ZamoOwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartogci

kwoty 130 000 zi netto, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem, z pominigciem poszezegdlnych trybow wymienionych w ustawie
Pzp.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia w sposob szczegolowy nalezy

przestrzegac przepisdw Rozdziatu 5 ustawy Pzp.

. Zakazuje sie dzielenia przedmiotu zakupu na czesci lub zanizania jego wartosci w celu

uniknigcia stosowania Regulaminu i/lub ustawy Prawo zaméwien publicznych.

. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w ukladzie:

Zamoéwienia o wartosci do 20 000 zl. netto ( wlacznie)
Zamowienia o wartosci od 20 000 z1. do 50 000 zI. netto ( wlacznie)
Zamowienia o wartosci od 50 000 z1. do 130 000 zI netto



§3
Szczegélowa procedura udzielania zaméwien o wartosci do 20 000 zl. netto

1. Dla zaméwieni ponizej rownowartosci 20 000 zt. (wlacznie) nie stosuje sie zapisow
niniejszego Regulaminu w zakresie proceduralnym.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenie istnienia
wystarczajacych srodkéw finansowych w grupie wiasciwej dla zamierzonego wydatku.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zam6wienia udziela zaméwienia
poprzez zamowienie ustne lub pisemne. Dowodem udzielenia zaméwienia dla tej kwoty
jest dowdd ksiegowy.

W przypadku gdy przedmiotem zam6wienia s3 roboty budowlane o wartosci
przekraczajgcej 10 000zt neto umowa powinna zosta¢ zawarta na pismie.

§4
Szczegélowa procedura udzielania zaméwien od 20 000 z1. do 50 000 z1. netto

. Dla zamé6wien powyzej wartosci od 20 000 zt. do 50 000 z1. ( wlgcznie) stosuje sie forme
rozeznania cenowego prowadzonego w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub
pisemnego, np. faks, e-mail, osobiscie w siedzibie Zamawiajacego oraz na podstawie
wszelkich mozliwych zrédet informacji np. aktualnych katalo gow cenowych, kosztoryséw
itp. wéréd co najmniej 2 wykonawcéw.

. Zrozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie wnioskodawca sporzadza notatke
stuzbowa. Wzér notatki stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

. Zamowienia udziela si¢ w formie zlecenia lub umowy w formie pisemne;j.

§5
Szczegdlowa procedura udzielania zaméwien od 50 000 zi. do 130 000 zl netto

- Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o warto$ci od 50 000 zt. do 130 000 z} netto
przygotowuje pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia, wypetniajgc
wniosek o udzielenie zaméwienia i przektadajac do podpisu dyrektorowi PZS nr 2 .

Wz6r wniosku stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu

. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci od 50 000 z1. do 130 000 zI netto
przeprowadza si¢ w formie pisemnej, np. faks, e-mail zapraszajac do skladania ofert taka
liczbe wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty
(preferowane jest uzyskanie ofert co najmnie;j 2 wykonawcow).

- Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania jednej waznej oferty, jezeli do
uptywu terminu skiadania ofert nie wptynie ich wiece;.

. Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej (np. faks, e-mail),
listownie lub zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania. Przyktadowy wzor formularza
stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego. Przyktadowy wzor protokotu stanowi zalaeznik nr 4 do procedury.

. Zamowienia udziela si¢ w formie zlecenia lub umowy w formie pisemne;j.



§6
Zakonczenie postepowania

I. Po zakonczeniu postgpowania, pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamoOwienia
dokonuje wpisu zaméwienia do rejestru zaméwien, prowadzonego przez PZS nr 2.

Wzor rejestru stanowi zalgeznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

2. Cala dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest na
stanowisku pracownika, ktéry odpowiedzialny jest za realizacje zaméwienia oraz
archiwizacj¢ dokumentacji.

3. Dokumentacja winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy tatwe wyszukiwanie
dokumentéw. Dokumenty musza by¢ widoczne, trwale oznakowane, ulozone
chronologicznie.

§7

Inne postanowienia

Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zamoéwien:
1) zwiazanych z usuwaniem awarii,
2) zwigzanych z ustugami prawniczymi lub notarialnymi,
3) zwiqianych z ustugami telekomunikacyjnymi,
4) zwigzanych z ustugami pocztowymi,
5) zwigzanych z ustugami szkoleniowymi.

§8
Postanowienia koncowe

1. Nadz6r nad przestrzeganiem Regulaminu powierza si¢ Dyrektorowi Przedszkola

2. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik Nr 1
Rumia, 4000
Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO

o wartosci nie przekraczajacej rownowarto$é¢ 130 000 zl netto

zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U.
poz. 2019 z p6z. zm.) ustawy nie stosuje sie

1. W celu zamowienia

L

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia w zt wynosi:.

2. Dla zaméwien ponizej 130 000 zI netto w dniu dokonano rozeznania cenowego wsréd nizej
wymienionych Wykonaweéw poprzez: zapytanie o cene

Lp. |Nazwa i adres wykonawcy Cena brutto | Uwagi
1

3. Uzasadnienie wyboru ofert najkorzystniejsze;:

Najkorzystniejsza oferta nr. zostala przedstawiona przez
podpis pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zamowienia

zatwierdzam

podpis dyrekiora



Zalgcznik nr2

(wnioskodawca)

WNIOSEK
o0 udzielenie zamdwienia

1. Przedmiot zamowienia:
robota budowlana
dostawa

ustuga

oo

na:
2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:

3. Kwota w planie finansowym /rok/przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamowienia wynosi:
4. Wartos¢ zaméwienia wg zalaczonej kalkulacji (kosztorysu):

................ netto/....................brutto

5. Inne wymagania zamawiajgcego:

-termin wykonania zamdwienia:,
- najnizsza cena.

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM

(podpis osoby zatwierdzajqcej)



Zalacznik Nr 3

pieczgé zamawiajgcego

U T T R R———

(miejscowosé i data)

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPYTANIE CENOWE

zaprasza do zlozenia ofert na:

L. Przedmiot zamOwienia. ...............ouuuuuiiiiieiiiis i

2. Termin realizacji ZamOWienia. ................o.ovveuieiiee e

3. OkEes pWarantil . wveuimssommiomissiesmmes s

4. Miejsce i termin ztozenia oferty....................ooooooooiiii

O THINIEY, GIREHCTE DI corm s v ssonsan swsis St mem s s s ot it o 4 RS ES e S

6. Wartunki PIAtNOSCE «..uvisuusnerieioninmmmmmunnerscne s sesennsesen o ss s sessss s eemesesesssnes

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaweami..................oooo

8. Spos6b przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ formie pisemnej, w jezyku polskim.

9. Sposob rozliczen: Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia
dokonywane beda w PLN.

10. Dodatkowe uwagi:

1) zlozenie zapytania nie jest rownoznaczne ze zlozeniem zamoOwienia;



2) zam6wienie nastepowaé bedzie do wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na

ten cel w budzecie Powiatowego Zespotu Szkot nr 2 w Rumi

11.Tres¢ oferty:

11.1. Nazwa
WYKOMAWCY. ..cetrtreeeereneuceirenistressssestssesssesstsastsssssssssosasassssesssesiassist st s erebsses s s e st sa s sas

11.2. Adres
N ROTICY w5 s i sow e s s s 30 5058304 R S RS AR SRR AN RSORH

11.3. NIP

11.5. Nr rachunku
DANKOWEZO . . envneieeeenieetiiitiiti it ee et es e ae st e st e ettt ettt s s nresirrens

11.6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Ceng Nettoicapssmmsssmssssere z} (stownie
2 100 T — )
Podatek VAT.........cccovevneenvneennenne zl (stownie
] (147 T e ey, )

Ceng brufto. .. a2l (Shownie
ZHOtYCh. o)

11.7.0$wiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

11.8. Termin realizacji
T T s 5 O I T AR

11.9. Okres
L0 ¢ 113 ) DO

11.10. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do

(Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej oraz pieczec)



Zalacznik Nr 4

PROTOKOL

ROZEZNANIA CENOWEGO ZAMOWIENIA

1. W celu udzielenia ZamOWIEIIA .........c..evieeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e oo

2. Wdnit.oieee zaproszono do negocjacji nizej wymienionych wykonawcow

poprzez rozmowg telefoniczng*/rozestanie*/dostarczenie osobiste formularza zapytania

cenowego*.
3. W terminie do dnia.................... 5. ¢ N r. do godziny.................... przedstawiono ponizsze oferty:
| 1
Lp. Nazwa wykonawcy Adres Cena netto | Cena brutto Uwagi
wykonawcy

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Rumia, dnia ......oooooiiir
(podpis Dyrektora Przedszkola lub osoby uprawnionej pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam Data i podpis Dyrektora

*niepotrzebne skresli¢



Zaljgcznik nr 4
OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy (dane kontaktowe w tresci ogloszenia),
kontakt do inspektora ochrony danych:

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z
prawem oraz zawarcia i rozliczenia umowy.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

. art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbgdne do zawarcia umowy, ktérej strong
Jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza,
przed zawarciem umowy.

. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze, w tym dane o wyrokach skazujacych z art. 10 RODO. Na

podstawie ustawy Prawo zaméwieni publicznych oraz ustawy o Finansach Publicznych.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie okreslonym przepisami prawa jest
obowigzkowe i warunkuje udzial w postgpowaniu oraz zawarcie umowy.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢: poczta, kurier, kancelaria prawna, Banki, Urzad
Skarbowy, a takze podwykonawcy Zamawiajacego: serwis IT, zewnetrzne ustugi kadrowe,

zewnetrzne ustugi placowe, dostawca hostingu strony, poczty oraz strony BIP

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 4 lat w przypadku nie zawarcia umowy
oraz 5 lat po zakonczeniu umowy w przypadku jej zawarcia.

Ma Pani/Pan prawo do:

. zadania od ADO dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

. zadania od ADO sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

. zgdania od ADO usunigcia danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu
prawa,

. zadania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych Pan/Pana dotyczacych,
Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikaja z
przepisow RODO. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.



Zalacznik nr 5

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZELOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 zI netto

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/
Zozenia

zamowienia

Data
zakornczenia
realizacji
zamowienia

Cena
(netto)

Uwagi




